SharePoint omgeving
Instructie


Handleiding PowerPoint presentatie

Op het virtueel kantoor van het Genootschap is een sjabloon te vinden voor een PowerPoint-presentatie (http://kantoor.nhgl.nl/organisatie/documenten). Dit sjabloon is door leden van de Plantenstudiegroep gebruikt om de lezingen in elkaar te zetten over onze weekexcursies. In het sjabloon zijn een groot aantal macro’s ingebouwd om snel de lezing met popup foto’s  in elkaar te kunnen zetten. Macro’s zijn kleine programmaatjes die veel voorkomende handelingen automatiseren.
Ieder lid van het Genootschap mag vrij gebruik maken van het sjabloon om eigen lezingen voor het Genootschap in elkaar te zetten.

1. Download het sjabloon vanaf de bovenstaande locatie


2. Open het document op uw eigen computer.
In het venster is een werkbalk te zien van waaruit de macro’s geactiveerd kunnen worden. 


Office 2007:
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Office 2010:
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Klik hier om notities toe te voegen
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3. Merk op dat het uitvoeren van macro’s toegestaan moet zijn. Aanbevolen instellingen
Office 2007. Menuopties: Extra, Macro, Beveiliging
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Office 2010. Startknop (linksboven), Opties voor PowerPoint, Vertrouwenscentrum
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Bij openen van het document krijgt u een melding omtrent het wel of niet toelaten van macro’s. Het gebruik van macro’s daar accepteren.

Een eventuele volgende vraag kan met Ja beantwoord worden:
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Dit bestand bevindt zch op een netwerkocatie, Andere gebruikers met tosgang tot
deze netwerkocatie zouden het bestand onrechtmatig kunmen wizgen.
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4. Macro’s kunnen ook via de menu’s of het lint geactiveerd worden:

Office 2007: Extra, Macro, Macro’s … selecteer de gewenste macro en klik op Uitvoeren
Office 2010: Selecteer in het lint het tabblad Beeld, Macro’s .. en verder als bij Office 2007
5. Bij sommige macro’s wordt de locatie opgevraagd waar foto’s staan. De startlocatie kunt u als volgt aanpassen:

Doe hetzelfde als bij het vorige punt is aangegeven, maar klik dan op Bewerken. Open indien nodig Module 1. Ga naar de eerste regel van de programmacode en pas de locatie aan.
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Const Path = "E:\Excursie\2008\20090627 - 20090705 Ecrins\Documenten\Lezing\Ecrins lezing\*.3pg"
Const LineWeignt = 1%

Sub Dia()
With ActivePresentation.Slides
-Add(.Count + 1, Layout:=pplayoutBlank) .Select
End With
ActiveWindow.View.GotoSlide (ActivePresentation.Slides.Count)

Achtergrond

With ActiveWindow.Selection
.SlideRange.layout = pplayoutTitleOnly
-SlideRange.Shapes.Item(1) .Select

With .ShapeRange
.Widen = 700
.Heignt = 45
-Tep = 10





6. Als de naam van het document gewijzigd wordt dan blijven de macro’s in takt. Echter: de werkbalken zullen niet meer werken, tenzij er een kopie van het originele sjabloon in dezelfde map achtergebleven is. Feitelijk activeert u met een druk op een knop in een werkbalk dan een macro uit het originele sjabloon.
7. Als u een fout maakt of u een macro expres voortijdig afbreekt dan verschijnt wellicht dit scherm:
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Kies Beëindigen.
Overzicht van de ingebouwde macro’s

Indien een actie uitgevoerd moet worden op een popup dan dient u eerst de juiste popup te selecteren.

	Naam
	Werking

	Dia
	Maakt een nieuwe dia met een popup foto.
1. Kies een achtergrond dia

2. Vul een titel in

3. Kies een popup foto

4. Klik op de titel om de titel te wijzigen

5. 

	Popups
	Voegt een popup foto toe


	Achtergrond
	Kies een andere foto voor de achtergrond


	KaderWit
KaderZwart
	Wijzigt de kleur van het kader van de popup


	TitelLicht
TitelDonker
	Wijzig de helderheid van de titel van de dia



	TekstBlauw
TekstGeel
	Wijzig de kleur van de titel van een popup


	P1 t/m P25

	Maakt een popup groter

	M1 t/m M25

	Maakt een popup kleiner

	B1 t/m B25

	Verplaatst een popup naar beneden

	L1 t/m L25

	Verplaatst een popup naar links

	R1 t/m R25

	Verplaatst een popup naar rechts

	T1 t/m T25

	Verplaats een popup naar de top

	Uitwassen
	Uitwassen van de achtergrond wordt gerealiseerd door een half-doorzichtig wit scherm over de achtergrond te leggen. Mocht dit verdwenen zijn dan kan het met deze knop teruggehaald worden.



	TekstAchtergrond
	Als een titel van een popup niet goed leesbaar is dan kan een tekstachtergrond wellicht helpen.
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